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LEI N° 1.723

“Dispde sobre o quadro de pessoal e di outras
providéncias ™.

ENIO SIMAO - Prefeito do
Municipio de Duartina, Estado de
S0 Paulo,.......ccovvverererreceinineesnecanes

FAZ SABER
que a Camara Municipal aprovou ¢ ele sanciona ¢ promulga a seguinte Lei:
CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

: Artigo 1°- A presente lei, estabelece o quadro de pessoal da
Prefeitura do Municipio de Duartina e da outras providéncias.

Artigo 2°- O regime juridico adotado ¢ o da Consolidagéio das
Leis do Trabalho.

Artigo 3°- Os empregos constantes da presente lei, sdo
acessiveis aos brasileiros que preencham os requisitos estabelecidos nesta lei ¢
dependem da aprovagdo prévia em concurso piblico de provas ou de provas e
titulos, de acordo com a natureza ¢ a complexidade do emprego, ressalvadas as
nomeagdes para emprego em comissdo declarados nesta lei de livre nomeagdo e
exoneragdo pelo Prefeito Municipal.

Artigo 4°- Para efeito da presente lei, consideram-se:

I - emprego piblico: a posi¢do instituida na organiza¢do administrativa, criado
por lei, em nimero certo, com denominago especifica e requisitos especificos e
com atribuigdes especificas, cometidas a um empregado piblico, podendo ser de
natureza permanente ou em comissio;

IT - empregado piiblico: a pessoa ocupante de um emprego publico e regida pela
Consolidagdo das Leis do Trabalho - CLT:

IIT - salirio: a retribui¢io pecunidria basica, fixado através de lei e pago
mensalmente ao empregado publico, e

IV - remuneraciio: o valor do saldrio acrescido das vantagens pecunidrias
estabelecidas em lei.

CAPITULO 11
DO QUADRO DE PESSOAL

Artigo 5°- O quadro de pessoal compdem-se de empregos em
COmissdo e empregos permanentes.

Artigo 6°- Os empregos em comissdo, com sua quantidade,
denominagdo e salirio sio os constantes do Anexo I, e suas atribuigdes
resumidas sdo as constantes do Anexo II da presente lei.

Artigo 7°- Os empregos permanentes, com sua quantidade,
denominagdo e saldrio sdo os constantes do Anexo III, seus requisitos sdo os
constantes do Anexo IV e suas atribui¢des sumérias sdo as constantes do Anexo V
da presente lei.
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SECAO1
DOS EMPREGOS EM COMISSAO

Artigo 8°- Os empregos em comissdo constantes do Anexo I,
sdo de livre nomeagao e exoneragao pelo Prefeito Municipal.

§ 1°- A nomeagdo para o emprego em Comissdo de Diretor de
Departamento Juridico e de Planejamento s6 poderé ser feita se o candidato for
advogado, com registro na OAB e tiver experiéncia de um ano na érea.

§ 2°- A nomeagdo para o emprego em Comissdo de Assessor
de Imprensa so podera ser feita se o candidato tiver nivel superior em jornalismo,
com registro profissional e experiéncia de um ano na area.

Artigo 9°- Os empregos em comissdo poderdo ser
preenchidos por empregados publicos, observando-se:

I - o empregado publico poderd optar pela remunera¢do de seu emprego de
origem;

Il - diferenca pecunidria percebida, ndo se incorpora ao seu salario, sob nenhuma
hipdtese, e devera ser langada em separado no comprovante de pagamento, €

IIT - ao ser exonerado o empregado publico retornara ao seu emprego de origem.

Artigo 10- De acordo com o inciso V do Art. 37 da C.F, fica
estabelecido o percentual de 10% (dez por cento) dos empregos em comissdo a
serem ocupados pelo ocupante de emprego permanente.

SECAO II
DOS EMPREGOS PERMANENTES

Artigo 11- Os empregos permanentes, constantes do Anexo
IT1, serdo preenchidos através de concurso publico de provas ou de provas e titulos,
observando-se os seus requisitos e atribui¢des. constantes do Anexo IV e V da
presente lei.

Artigo 12- O salario estabelecido, para os empregos

o permanentes correspondente a carga hordria constante do Anexo III.

Artigo 13- O Prefeito Municipal podera estabelecer jornada
de trabalho diferenciada, para os empregos que tenham caracteristicas
diferenciadas ou ja estabelecidas por normas especificas.

CAPITULO 111
DAS SUBSTITUICOES

Artigo 14- Podera haver substituicdo dos empregados
publicos ocupantes de emprego de chefia, diregdo ou assessoramento, nos
impedimentos legais e tempordrios, desde que igual ou superior a 10 (dez) dias
corridos, observando-se que:

I - O prazo maximo para substitui¢@o sera de 6 (seis) meses;

I1 — O substituto podera optar pela remuneragio de seu emprego de origem:

III — O substituto passara a perceber a diferenga pecunidria existente entre a sua
remunerag¢do e o saldrio base do substituido ¢ devera ser lancada em separado no
seu comprovante de pagamento, e

IV — Independentemente do prazo de substitui¢do, o substituido retornard ao seu
emprego de origem.
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CAPITULO IV

DO ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO

Artigo 15- A cada 1 (um) ano de efetivo exercicio na
Prefeitura Municipal de Duartina, o empregado publico fard jus ao Adicional por
Tempo de Servico, calculado na propor¢do de 1% (um por cento) sobre seu salario
base, observando-se que:
I — o adicional por tempo de servigo, independe de qualquer requerimento, por
parte do empregado;
II - o adicional por tempo de servigo comegara a ser pago no 1° dia do més
subsequente em que o empregado completar o seu anuénio;
Il - o adicional por tempo de servigo deverd ser langado em separado. no
comprovante de pagamento, e
IV - o adicional por tempo de servigo ndo se incorpora ao salario sob nenhuma
hipdtese.

2 CAPITULO V
DA SEXTA PARTE

Artigo 16- Apds 20 (vinte) anos de servigo efetivo. na
Prefeitura Municipal de Duartina, o empregado publico fara jus a uma
gratifica¢dio, no valor correspondente a 1/6 (um sexto) de seu vencimento base, a
titulo de Sexta-Parte, observando-se:
I — a sexta-parte, devera ser requerida ao Prefeito Municipal;
II — a sexta parte comegara a ser paga no 1° dia do més subsequente em que o
empregado piblico completar seu periodo;
ITI — a sexta-parte deverd ser langada em separado, no comprovante de pagamento,
e
IV — a sexta-parte néo se incorpora ao salario sob nenhuma hipétese.
Parédgrafo Gnico: Através de Decreto deverd ser regulamentado o que ndo serd
considerado como de efetivo exercicio.

CAPITULO VI
DAS FUNCOES DE CONFIANCA

Artigo 17- Ficam criadas 4 (quatro) fun¢des de confianga, a
serem atribuidas a empregado publico, ocupante de emprego permanente, que
vierem a exercer além das atribui¢des inerentes ao seu emprego, as atribui¢des de
chefia e de coordenagdio, no valor correspondente & 20% (vinte por cento) sobre o
saldrio base, a saber:

I -1 (um) — Chefe dos Motorista;

Il — 1(um) — Chefe dos Cirurgido Dentistas;
I - 1 (um) — Chefe dos Médicos; e

IV = 1 (um) — Coordenador de Obras.

Pardgrafo Unico- As atribuigdes das fungdes gratificadas,
sd0 as constantes do Anexo VI da presente lei.

Artigo 18- Ao ser atribuida a fungdo de confianga deverdo ser
observadas as seguintes normas:

1 — a atribuigéo serd concedida e retirada pelo Prefeito Municipal;
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Il — a fungdo gratificada deverd ser langada em separado no comprovante de
pagamento;

Il — a fungdo gratificada ndo se incorpora ao saldrio, sob hipdtese alguma,
independentemente do tempo em que venha percebé-la.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 19- Ficam redenominados os empregos constantes do
Anexo VII da presente lei, constantes da coluna situagde atual, para os empregos
constantes da sifuacdo nova, sem que suas atribui¢des tenham sido alteradas.

Artigo 20- O enquadramento dos atuais empregados publicos,
nos empregos permanentes constantes do Anexo III da presente lei, far-se-a
observando-se suas atuais atividades e respeitando-se seu atual saldrio, bem como
observando-se o disposto no Anexo V da presente lei.

§ 1°- Caso o salario estipulado, no Anexo III para o seu
emprego seja inferior ao atualmente percebido, o empregado devera ser
enquadrado em seu atual salario.

§ 2°- Os requisitos estabelecidos, ndo serdo observados,
somente o serdo por ocasido de novas contratagdes.

§ 3°- O empregado publico terd 3 (trés) dias corridos para
recorrer de seu enquadramento, ap6s a publica¢do da respectiva portaria.

Artigo 21- O empregado publico que ndo concordar com o
enquadramento da denominagdo do novo emprego, permanecera em seu emprego
atual, ficando com a mesma remuneracao .

Paragrafo tnico - o emprego de que trata este artigo serd extinto em sua vacancia.

Artigo 22- Ficam extintos todos os cargos, empregos e
fungdes que ndo constem da presente lei, resguardados os direitos de seus
possiveis ocupantes, exceto 0s empregos em comissdo ¢ permanentes constantes
do Estatuto do Magistério Pablico de Duartina, Lei n° 1.607 de 29 de dezembro de
2000.

Artigo 23- O valor recebido pelo empregado publico, a titulo
de incorporagdo de horas extraordinérias, conforme dispdem a Lei n® 1.648 de 17
de dezembro de 2.001, ndo sera corrigido por ocasido de revisdo salarial.

Artigo 24- As competéncias previstas para o Coordenador de
Patrimdnio e Gestdo de Pessoal. no Art.15, da lei 1608 de 29 de margo de 2001
passam a ser da Diretoria do Departamento Administrativo e Financeiro, inclusive
as agOes previstas no Art. 31 da mesma lei.

Artigo 25- Os funcionarios pablicos, terdo seus proventos de
aposentadoria e as pensdes, revistos na mesma propor¢do ¢ na mesma data da
presente lei, conforme dispde o pardgrafo 8°., do artigo 40 da CF.

Artigo 26- Os valores constantes do anexo I e III, serdo
reajustados em 10%(dez por cento) a partir de 1°. de fevereiro de 2004.

Artigo 27- As despesas decorrentes da execucdo desta lei.
correrdo por conta das dotagdes préprias, consignadas no orgamento vigente,
suplementadas se necessario.
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Artigo 28- A presente lei, entra em vigor na data de sua
publicagdo, e seus efeitos a partir de 1° de janeiro de 2004: revogadas as
disposigdes em contrério, especialmente as seguintes leis:

I - lei 1701, de 10 de abril de 2003;
I - lei 1687, de 6 de dezembro de 2002;
III - lei 1679, de23 de outubro de 2002;
IV - leil 674, de 19 de agosto de 2002;
V - lei 1659, de 24 de janeiro de 2002;
VI - lei 1640, de 12 de novembro de 2001;
VII - lei 1639, de 12 de novembro de 2001;
VIII - lei 1625, de 12 de julho de 2001;
IX — lei 1617, de 29 de maio de 2001;
X — lei 1610, de 29 de margo de 2001;
X1 — Artigo 42 da lei 1608, de 29 de margo de 2001;
XII - lei 1567, de 10 de margo de 2000;

~ X111 — lei 1564, de 4 de fevereiro de 2000:
XIV - lei 1563, de 12 de janeiro de 2000:
XV = 1eil560, de 23 de dezembro de 1999;
XVI - lei 1542, de 23 de abril de 1999:
XVII - lei1536, de 10 de novembro de 1998;
XVIII - lei 1527, de 16 de junho de 1998,
XIX — lei 1500, de 9 de setembro de 1997;
XX — lei 1483, de 25 de abril de 1997;
XXI - lei 1435, de 29 de dezembro de 1995;
XXII - lei 1345, de 9 de dezembro de 1993;
XXIII - lei 1340, de 1 de dezembro de 1993;
XXIV — lei 1338, de 1 de dezembro de 1993;
XXV - lei 1314, de 25 de maio de 1993;
XXVI - lei 1292, de 20 de outubro de 1992;
XXVII - lei 1282, de 20 de maio de 1992;
XXVIII - lei 1277, de 10 de margo de 1992;
XXIX - lei 1251, de 4 de setembro de 1991;
XXX — lei 1250, de 22 de agosto de 1991;
XXXI - lei 1244, de1991 de 3 de abril de 1991;
XXXII - lei 1226, de 5 de outubro de 1991
XXXIII - lei 676 de 17 de setembro de 1974,

S

EDUARDO RLA

~.JOS

Chefe de Gabinete
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ANEXO 1

DOS EMPREGOS EM COMISSAO

QTD. DENOMINACAO [ RS
01 |Chefe da Garagem Municipal 500,00
01 |Chefe da Merenda Escolar 500,00
01 |Chefe de Recursos Humanos 500,00
01 | Assessor de Imprensa 630,00
01 | Assessor de Esportes e Lazer 630,00
01 Assessor do Gabinete do Prefeito Municipal 630,00
01 [Assistente Administrativo 630,00
01 | Diretor do Departamento de Transportes 1.126,00
01 | Diretor do Departamento de Obras, Infra-Estrutura e Meio 1.126,00
Ambiente N
01 |Diretor do Departamento de Saide e Promogdo Social 1.126,00
01 |Diretor do Departamento Juridico e de Planejamento 1.126.00
01 [Diretor do Departamento Administrativo e Financeiro 1.126,00
01 |Diretor do Departamento de Educagdo, Cultura e Esportes 1.126,00
01 |Chefe do Gabinete do Prefeito Municipal 1.126,00
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ANEXO 1T

PREFEITURA MUNICIPAL DE DUARTINAQO%//

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES
DOS EMPREGOS EM COMISSAO

DENOMINACAO DO EMPREGO | DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

Assessor de Esportes e Lazer Promove atividades recreativas e esportivas
diversificadas, visando o entretenimento, a
integragdo social e ao desenvolvimento pessoal dos
participantes e executa outras tarefas correlatas.
Assessor de Imprensa Recolhe, redige. registra através de imagens e de
sons, interpretam e organizam informagdes e
recolhem noticias a serem difundidas, expondo,
analisando e comentando os acontecimentos e
executa outras tarefas correlatas,

Assessor do Gabinete do Prefeito Assessora o Prefeito Municipal e o Chefe do

Municipal Gabinete nas questdes politicas e administrativas e
executa outras tarefas correlatas.

Assistente Administrativo Executa tarefas sob a coordenagfo do Prefeito e

do Chefe do Gabinete, presta assisténcia a unidade
de atuagfio, coleta e analisa dados, para colaborar
nos trabalhos técnicos e  administrativos,
acompanha processos licitatorios e executa outras
tarefas correlatas.

Chefe da Garagem Municipal Auxilia o Diretor do Departamento na execugédo
dos servicos da garagem municipal, de obras,
coleta de lixo. jardinagem, arborizagio,
transportes, fiscaliza as obras e executa outras
tarefas correlatas.

Chete da Merenda Escolar Coordena a drea de alimentagdio, preparando as
refeigdes, coordena seus subordinados, efetua
compras, controlo o estoque, determina o cardapio
do dia/més seguindo orientagdio da Nutricionista,
mantém a higiene do local e executa outras tarefas
correlatas.

Chefe de Recursos Humanos Administra e controla todos os empregados
plblicos, em sua vida funcional, elabora a folha de
pagamento, controla as férias e freqiiéncia,
administra os beneficios pecunidrios os ndo. bem
como a admissdo e demissdo dos empregados,
elabora os concursos publicos, e executa outras
tarefas correlatas.

Diretor do Departamento de Cuida da frota municipal de veiculos, efetuando
Transportes todas as compras, relacionadas a manutengdo dos
mesmos, observando a legislagio pertinente e
executa outras tarefas correlatas.

Diretor do Departamento Elabora, fiscaliza e executa as tarefas
Administrativo e Financeiro administrativas e financeiras tais como:

Recursos humanos, protocolo, arquivo, expediente,
telefonia, patrimdnio, garagem, oficina mecénica,
frota de veiculos, contabilidade, or¢amento,
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compras, licitagdo, almoxarifado, fiscalizagdo,
tributos e executa outras tarefas correlatas.

Diretor do Departamento de Educagfio, | Planeja e executa a politica educacional. cultural e
Cultura e Esportes esportiva do municipio, propde o orgamento da
drea, controla as verbas recebidas do municipio,
estado e unifio e executa outras tarefas pertinentes.
Diretor do Departamento de Obras, Elabora, fiscaliza, planeja. define diretrizes e
Infra-Estrutura e Meio Ambiente. controla a execugdo dos servigos de obras, coleta
de lixo, jardinagem, arborizagdio, (ransportes,
mercados, feiras, define as regras em relagdo a
infra-estrutura e meio ambiente e executa outras
tarefas correlatas.

Diretor do Departamento de Saide ¢ | Elabora a politica e as agdes a serem desenvolvidas
Promogéo Social na area de saide e promogdo social visando o bem
estar da populagdo local, integrando-se com as
esferas estadual e federal e executa outras tarefas

correlatas
Diretor do Departamento Juridico e de | Representa em juizo ou fora dela a Prefeitura, nas
Planejamento. agdes em que forem autores, réus ou interessados,

acompanham o andamento dos processos,
prestando  assessoria  juridica, apresentando
recursos em qualquer instincia, elaboram projetos
de lei, decretos e portarias, assessora o Prefeito
juridicamente e em relagio ao Planejamento:
elabora estudos em rela
cio ao planejamento fisico e territorial do
municipio, elabora e desenvolve estudos visando o
atendimento do or¢amento, elabora o orgamento
programa, desenvolve programas de habitagdo,
educagdio e saude, bem como na dreas de servigos
urbanos, tais como varrigdo coleta de lixo,
transpories e executa outras tarefas correlatas.
Chefe de Gabinete do Prefeito Assessora o Prefeito Municipal nas suas atividades
Municipal administrativas e politicas, supervisiona as
atividades das diversas unidades da Prefeitura,
responde pelo Prefeito Municipal, quando de sua
auséncia e executa outras tarefas correlatas.
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ANEXO I

PREFEITURA MUNICIPAL DE DUARTINA
————-————————'—00221,%

DOS EMPREGOS PERMANENTES

| Qtd. DENOMINACAO JORNA RS
DA
03 | Agente de saude 40 252,00
128 | Auxiliar operacional 40 252,00
25 |Merendeira 40 252,00
06 | Atendente 40 271,00
08 |Inspetor de alunos 40 271,00
03 |Monitor de trabalhos manuais 40 271,00
02 | Monitor desportivo 40 271,00
04 | Tratorista 40 291,00
|01 |Encanador 40 310.00
02 | Operador de tratamento de dgua 40 310,00
01 |Regente de Banda 30 325,00
30 | Apoio administrativo 40 325,00
10 | Auxiliar de enfermagem 30 325,00
02 | Agente de Fiscalizagdo 40 325,00
01 |Jardineiro 40 333,00
04 |Carpinteiro 40 333,00
15 |[Pedreiro 40 333,00
02 |Instrutor de informatica 40 361,00
01 |Eletricista 40 361.00
01 Mecdanico 40 361,00
36 |Motorista 40 361.00
05 |Operador de miquinas 40 361,00
01 | Auxiliar de Tesouraria 40 389,00
01 |Auxiliar de Langadoria 40 389.00
01 |Auxiliar de contabilidade 40 389,00
£ 01 | Auxiliar de topégrafo 40 389,00
01 |Fiscal Tributério 40 389.00
01 |Técnico em processamento de dados 40 450,00
01 |Regente de orquestra de violino 30 450,00
|01 |Encarregado de licitagio 40 629,00
01 |Langador 40 629,00
01 |Oficial de gabinete 40 629,00
01 |Téenico em contabilidade 40 629,00
01 | Tesoureiro 40 629,00
01 |Topografo 40 629,00
01 |Psicélogo 20 629.00
01 |Fonoaudi6logo 20 629.00
01 |Nutricionista 30 764,00
01 |Procurador Juridico 20 764,00
01 | Analista de sistemas 40 764,00
03 | Assistente social 30 764,00
08 |[Cirurgido dentista 20 764,00
01 |Contador 40 764,00
01 |Farmacéutico 30 764,00
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01 |Engenheiro civil 20 764,00
01 |Engenheiro agronomo 30 927,00
02 |Enfermeira Padrio 40 927,00
12 |Médico clinico geral 10 927,00
02 [Médico ginecologista 10 927.00 |
01 |Médico ortopedista 10 927.00
01 |Médico neurologista 10 927.00
02 | Médico cardiologista 10 927,00
01 |Médico oftalmologista 10 927,00
| 02 [Médico pediatra 10 927,00
01 [Médico Gatroenterologista 10 927,00
01 Médico Veterindrio 20 _ 927,00
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01 |Engenheiro civil 20 764,00
01 |Engenheiro agronomo 30 927,00
02 |Enfermeira Padrio 40 927,00
12 |Médico clinico geral 10 927,00
02 [Médico ginecologista 10 927.00 |
01 |Médico ortopedista 10 927.00
01 |Médico neurologista 10 927.00
02 | Médico cardiologista 10 927,00
01 |Médico oftalmologista 10 927,00
| 02 [Médico pediatra 10 927,00
01 [Médico Gatroenterologista 10 927,00
01 Médico Veterindrio 20 _ 927,00
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ANEXO IV

EF A MUNICIPAL DE DUARTINA
PREFEITUR UNICI DE DU 022}9/

DOS REQUISITOS DOS EMPREGOS PERMANENTES

DENONIMACAO DO REQUISITOS
EMPREGO
Agente de fiscaliza¢do Ensino médio completo
| Agente de satide Curso de auxiliar de enfermagem com registro no COREM |
Analista de sistemas Curso especifico na drea
Apoio administrativo Ensino fundamental completo
Assistente social Assistente social com registro no CRAS e experiéncia na
area
Atendente Ensino fundamental
Auxiliar de contabilidade Curso especifico na area com registro no CRC e
experiéncia na drea
Auxiliar de enfermagem Curso especifico na area e registro com no COREM e
~ experiéncia na drea
Auxiliar de langadoria Ensino médio completo
Auxiliar de tesouraria Ensino médio completo
Auxiliar de topografo Ensino médio completo
Auxiliar operacional Ensino fundamental completo
Carpinteiro Ensino fundamental completo e experiéncia na drea
Cirurgido dentista Cirurgido dentista com registro no CRO e experiéncia na
area
Contador Contador com registro no CRC e experiéncia na drea
Eletricista Ensino fundamental completo e experiéncia na drea
Encanador Ensino fundamental incompleto e experiéncia na area
Encarregado de licitagdo Ensino médio completo e experiéncia na drea
Enfermeira padrdo Curso especifico em registro no COREN e experiéncia na
area
Engenheiro agronomo Engenheiro com registro no CREA ¢ experiéncia na drea
Engenheiro civil Engenheiro com registro no CREA e experiéncia na érea
S Farmacéutico Farmacéutico com registro no CRF e experiéncia na drea
Fiscal tributério Ensino médio completo
Fonoaudiélogo Fonoaudidlogo. registro profissional e experiéncia na érea
Instrutor de Informatica Ensino médio completo com curso na area de informatica
Inspetor de alunos Ensino fundamental completo
Jardineiro Ensino fundamental incompleto e experiéncia na drea
Langador Ensino médio completo i
Mecanico Ensino fundamental completo e experiéncia na drea
Médico cardiologista Curso especifico com especializagdo em cardiologia e
registro CRM
Médico clinico geral Curso especifico com registro CRM e experiéncia na drea
Médico dermatologista Curso especifico com especializagdo em dermatologia e
registro CRM
Médico Gastroenterologista | Curso especifico com especializagdo em gastroenterologia e
registro CRM
Meédico ginecologista Curso especifico com especializagdo em ginecologia e
obstetricia e registro CRM
Médico neurologista Curso especifico com registro CRM e experiéncia na drea
Médico pediatra Curso especifico com registro CRM e experiéncia na 4rea
Médico Veterinario Curso superior de Medicina Veterindria e registro CFMV
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02247
ou CRMV

Merendeira

Ensino fundamental incompleto e experiéncia na drea

Monitor de trabalhos manuais

Ensino fundamental incompleto e experiéncia na drea

Monitor desportivo

Ensino fundamental completo e experiéncia na drea

Motorista

Ensino fundamental completo, CNH letra “d” e experiéncia
na érea

Nutricionista

Curso especifico com registro CRN e experiéncia na area

Oficial de gabinete

Ensino médio completo

Operador de maquinas

Ensino fundamental completo, CNH letra “d” e experiéncia
na area

Operador de tratamento de Ensino fundamental completo
agua
Pedreiro Ensino fundamental incompleto e experiéncia na drea

Procurador Juridico

Curso especifico com registro na OAB e experiéncia na
area

Psicologo Psicologo com registro no CRP e experiéncia na drea
Regente de banda Ensino médio completo e experiéncia na drea.

Regente de orquestra de
violino

Ensino médio completo e experiéncia especifica na drea.

Técnico em contabilidade

Curso médio com registro no CRC e experiéncia na drea

Técnico de processamento de

Curso técnico completo na drea de processamento de dados

dados e experiéncia na area

Tesoureiro Curso médio completo

Topografo Curso especifico, registro no conselho e experiéncia na drea
Tratorista Ensino fundamental e CNH letra “d” e experiéncia na drea

Didrio Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrao
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ANEXOV

PREFEITURA MUNICIPAL DE DUARTINA -
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DA DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES
DOS EMPREGOS PERMANENTES

DENOMINACAO DO DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES
EMPREGO
Agente de fiscalizagdio Fiscaliza a industria, comercio e prestadores de

servigos, atua, notifica e intina os infratores, fiscaliza |
o comércio ambulante e executa outras tarefas
| correlatas.

Agente de saude Visita periodicamente a comunidade, assistindo aos
pacientes, dispensam cuidados simples de salde e
higiene, rastreiam focos de doengas, promovem a
educagdo sanitaria e de meio ambiente, realizam
campanhas e executam outras tarefas semelhantes.
Analista de sistemas Manter sempre no ar: a redé de informatica, o
servidor DNS da internet, r o servidlor WWW, o
servidor de e-mail, o antivirus, manter os
equipamentos em ordem e fazer sua manutengio,
instalar programas, manter os backups, envios de
dados manter sempre atualizados os dados,
programas ¢ sofiwares e executa outras tarefas
correlatas

Apoio administrativo Executam servigos de apoio administrativo nas
diversas unidades da Prefeitura, tratam com
documentos  diversos, cumprindo todo o
procedimento  necessario, claboram  cartas,
memorandos e oficios, efetuam despachos, arquivam
papéis diversos, preparam relatrios, executam
servigos gerais administrativos ¢ executam outras
tarefas semelhantes.
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Assistente social Presta servigos de Ambito social a individuos e grupos,

identificando e analisando problemas e necessidades
materiais, psiquicas e de outra ordem e aplicando
métodos ¢ processos bésicos do servigo social, para
prevenir ou eliminar desajustes de natureza
biopsicossocial e promover a integragio dessas pessoas &
sociedade e executa outras tarefas correlatas.

Atendente Recepciona as pessoas identificando-as, presta
informagdes. agenda as visitas, efetua o controle da
agenda, presta informagdes, anota recados, verifica o
histérico clinico e executa outras tarefas correlatas.
Auxiliar de contabilidade Organizam documentos e efetuam sua classificacio
contabil, geram langamentos contabeis, auxiliam na
apuragdo de impostos e taxas, conciliam contas,
preenchem guias de recolhimenio e executam outras
tarefas semelhantes.

Auxiliar de enfermagem Desempenha atividades de enfermagem em hospital,
posto de saide e outros estabelecimentos sob a
supervisdo de um enfermeiro, auxilia no atendimento ao
paciente, auxilia no laboratorio, prepara e cuida do
paciente antes do atendimento médico, cuida da
higienizagdo e limpeza do local de trabalho e executa
_ outras tarefas correlatas.

Auxiliar de langadoria Auxilia o langador no levantamenio e controle do
imposto predial, imposto territorial, Imposto sobre
servicos. taxa de licengas e fiscalizagiio de suas
incidéncias, taxa de licenga e fiscalizagdo do comercio e
da industria, comercio ambulante, receitas do cemitério,
divida ativa, expedigio de certiddes, valor venal,
declaracdes diversas, notificagio aos contribuintes e
executa outras tarefas correlatas.

Auxiliar de tesouraria Auxilia o tesoureiro no controla dos fundos em moeda
corrente ou financeiro, registrando sua entrada e saida,
auxilia na elaboragdo do livro de caixa, controla o saldo
bancario, auxilia na elaborag@o dos balancetes e executa
outras tarefas correlatas.

| Auxiliar de topografo Auxilia o topografo no levantamento da superficie e
subsolo da terra, de sua topografia natural e das obras
existentes, determinando o perfil, a localizagfo, as
dimensdes exatas e a configuragdo de terrenos, campos e
estradas, para fornecer os dados basicos necessarios aos
trabalhos de construgéo, elabora mapas e executa outras
tarefas pertinentes.

Auxiliar operacional Desempenha tares de cunho bragal, utilizando-se de sua
fora de trabalho, nas diversas dreas da Prefeitura,
podendo executa-las individualmente ou em grupos,
utilizando-se de vérias ferramentas e materiais para
obtengio de seu objetivo e executa outras tarefas
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correlatas. |
Carpinteiro Constréi, encaixa e monta formas para concreto no local

das obras, utilizando processos e ferramentas adequadas
de acordo com planta especifica, compdem tesouras,
armagdes de telhado, andaimes e outros elementos e
executa outras tarefas correlatas.

Cirurgido dentista Atendem e orientam pacientes e executam tratamento
odontologico, realizando, entre outras atividades,
radiografias e ajuste oclusal, aplicagdo de anestesia,
extra¢dio de dentes, tratamento de doengas gengivais e de
canal, cirurgias bucomaxilofaciais, implantes,
tratamentos estéticos e de reabilitagdo oral, diagnosticam
e avaliam pacientes e planejam seu tratamento e
- executam outras tarefas correlatas.

| Contador Efetua toda a contabilidade financeira e administrativa da
Prefeitura, executando balangos, balancetes, empenhos,
conciliagdo bancaria, analisa os documentos para fins de
langamentos,

Registra os atos e fatos contabeis, analisam os impostos,
tributos e taxas, comanda os seus subalternos instruindo-os
como devem proceder, elabora o orgamento programa,
controla sua aplicagio e executa outras tarefas correlatas.
Eletricista Monta e repara instalagdes elétricas, guiando-se ou nio
por esquemas pré-determinado, troca lampadas, faz
instalagdes elétricas de baixa tensdo, instala, repara e
substitui instalagdes e executa outras tarefas correlatas.

Encanador Executa os servigos internos nas rede de dgua e esgoto
das repartigdes publicas municipais, além de outras
tarefas correlatas.

Encarregado de licitagdo Executa todos as compras de material, servigos, e
- equipamentos da Prefeitura, atentando para as diversas
modalidades, controla a entrega e seu destino, observa os
limites de aquisi¢dio, controla as dotagdes orgamentdrias,
e executa outras tarefas correlatas.

Enfermeira padrio Executa servigos de enfermagem. empregando processos
de rotina e/ou especificos para possibilitar a protegdo e a
recuperagio da satde individual ou coletiva.

Engenheiro agrénomo Elabora e supervisiona projetos referentes a cultivos
agricolas ¢ pastos, planejando, orientando e controlando
técnicas de utilizagio de terras, para possibilitar um
maior rendimento e qualidade dos produtos agricolas e
executa outras tarefas pertinentes.

Engenheiro civil Elabora e executa projetos de engenharia civil relativos
prédios, ruas urbanismo, casas e sistema de agua e esgoto
e outros, estudando caracteristicas e preparando planos e
métodos de trabalho e demais dados requeridos, para
possibilitar e orientar a construgiio e manutengdo e
reparo das obras mencionadas e assegurar os padrdes
técnicos exigidos e executa outras tarefas pertinentes.

Farmacéutico Executa tarefas diversas relacionadas com a composigio
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e fornecimento de medicamentos e outros preparos
semelhantes, a andlise de toxinas, se substdncias de
origem animal e vegetal, de matérias-primas e de
produtos acabados, valendo-se de técnicas e aparelhos
especiais e baseando-se em férmulas estabelecidas, para
atender as receitas médicas e odontologicas, a
dispositivos legais, e a outros propdsitos, e executa
outras tarefas correlatas.

Fiscal tributério Fiscaliza estabelecimentos industriais, comerciais, de
diversdo publica e outros, verificando a correta de
descrigiio de atividades quanto ao tipo de atividade,
levantamento dos imdveis, verificando areas existentes
- para seu cadastramento, fiscaliza o horirio de
funcionamento do comercio em geral, atendimento as
reclamagdes, atua e notifica os infratores e executa outras
tarefas correlatas.

Fonoaudiélogo Identifica problemas ou deficiéncias ligadas a
comunicagdo oral, empregando técnicas proprias de
avaliagiio e fazendo o treinamento fonético, auditivo, de
dicgdo, empostagdo da voz e, para possibilitar o
aperfeicoamento efou reabilitagio da fala e executa
outras tarefas correlatas.

Instrutor de informatica Dar assisténcia aos educandos em estabelecimentos da
rede municipal de ensino, planejar, orientar, instruir,
ensinar e avaliar suas atividades, para possibilitar o
desenvolvimento dos alunos na drea da informatica e
_ executar outras tarefas correlatas

Inspetor de alunos Cuidam da seguranga do aluno dentro e fora da escola,
verifica o comportamento dos alunos na escola, orientam
os alunos sobre as regras de boa conduta, ouvem
reclamagdes ¢ analisam os fatos, fazem cumprir o
horario, controlam os horédrios de recreio, orientam a
entrada e saida e realizam outras tarefas correlatas.

Jardineiro Executa servigos de jardinagem e arborizagdo em ruas e
logradouros publicos.
Langador Supervisiona e controla o imposto predial, imposto

territorial, Imposto sobre servigos, taxa de licengas e
fiscalizagdo de suas incidéncias, taxa de licenga e
fiscalizacdio do comercio e da industria, comercio
ambulante, receitas do cemitério, divida ativa, expediciio
de certiddes, valor wvenal, declaragbes diversas,
notificagiio aos contribuintes e executa outras tarefas
correlatas.

Mecénico Conserta automotores em geral, efetuando a reparago, a
manutengdo e conservagdo, visando assegurar as
condigdes de funcionamento.
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Meédico cardiologista Efetua exames médicos, emite diagnosticos, prescreve

medicamentos e outras formas de tratamento das
afeccoes  cardiacas  congénitas ou  adquiridas,
empregando meios clinicos ou cirtrgicos, para prevenir,
promover ou recuperar a satide dos pacientes.

Médico clinico geral Efetua exames médicos, emite diagnosticos, prescreve
medicamentos e realiza outras formas de tratamento para
diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos de
medicina preventiva ou terapéutica, para promover a
saide e bem estar do paciente e executa outras tarefas
correlatas.

Médico dermatologista Efetua exames médicos, emite diagnosticos, prescreve
medicamentos ¢ outras formas de tratamento das
afecgdes da pele e anexos, empregando meios clinicos e
cirirgicos, para promover ou recuperar a saide e o bem
estar dos pacientes.

Médico Gatroenterologista Efetua exames médicos, emite diagndsticos, prescreve
medicamentos e outras formas de tratamento
gastroenterologico, empregando meios clinicos e
cirlirgicos, para prevenir, promover ou recuperar a satide
| dos pacientes.

Médico ginecologista Trata de afecgdes do aparelho reprodutor feminino e
Orgdos anexos, empregando tratamento clinico-cirtrgico,
para promover ou recuperar a saude da paciente e
. executa outras tarefas correlatas.

Meédico neurologista Efetua exames médicos, emite diagnosticos, prescreve
medicamentos e outras formas de tratamento
neurologicos, empregando meios clinicos e cirfrgicos,
para prevenir, promover ou recuperar a saide dos
pacientes.

Médico pediatra Presta assisténcia médica especifica as criangas até a
adolescéncia, examinando-as e prescrevendo cuidados
pediatricos ou tratamento, para avaliar, preservar ou
recuperar sua satde e executa outras tarefas correlatas.

Médico Veterindrio Planeja, organiza, supervisiona e executa programas de
defesa  sanitdria,  protegdio,  aprimoramento e
desenvolvimento da pecudria, realizando estudos e
pesquisas, aplicando conhecimentos, dando consultas,
fazendo relatérios, exercendo fiscalizagdio e empregando
métodos, para assegurar a sanidade do rebanho, a
produgdo racional econdmica de alimentos e a saide da
comunidade.

Merendeira Executas tarefas inerentes ao preparo e distribuigio de
merendas e lanches, selecionando alimentos, preparando
refei¢des ligeiras ou ndo, visando atender o carddpio
programado e executa outras tarefas correlatas.

Monitor de trabalhos manuais |Ensina diversos trabalhos manuais, nos quais serfio
utilizadas as méos principalmente, tais como, trabalhos
em madeira, papel, vidros. pintura, e outros materiais
visando desenvolver aptiddes nos alunos para que
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possam exercer atividades que possam proporcionar seu
desenvolvimento educacional e ensinar-lhes uma
profissiio e executa outras tarefas correlatas.

Monitor desportivo Auxilia nas atividades desportivas, ensinando principios
e regras técnicas de diversas modalidades, de acordo com
a orientacdo do técnico ou treinador desportivo.
Motorista Dirigi veiculos automotores, em geral, acionando os
comandos de marcha e dire¢do. conduzindo-os em
trajetos estabelecidos, para transportar, em curta e longa
distiincias, pessoas, cargas e materiais e executa outras
[ ) | tarefas correlatas. -

Nutricionista Supervisiona, controla e fiscaliza o preparo, a
distribuicdo e o armazenamento das merendas nas
escolas, a fim de contribuir para a melhoria protéica.
Oficial de gabinete Auxilia o Prefeito Municipal e o Chefe do Gabinete em
suas atividades cotidianas, executando tarefas
administrativas tais como: controle da agenda diaria,
atendimento de telefone, marcagio de visitas, elabora
cartas, oficios e documentos diversos, separa as
correspondéncias, despacha os processos, informa os
processos, seleciona os documentos para assinatura e
executa outras tarefas correlatas.

Operador de maquinas Opera, dirige e executa os servigos didrios, tais como lhe
forem determinados, operando maquinas de construgfio
civil e de servigos urbano, tais como: operador de trator
de lamina. Pa carregadeira, terraplenagem e ouiras a fins
e executa ouiras tarefas correlatas.

Operador de tratamento de Opera a estago de tratamento de agua, dirigindo seu
Agua fluxo, misturando-lhe substancias quimicas e filtrando-a,
para purifici-las e tornando-a adequada para uso
doméstico e industrial.

Pedreiro Executa trabalhos de alvenaria, colocando pedras ou
tijolos em camadas superposta e rejeitando-os e
assentando-os com argamassa, para edificar muros, pares
€ pisos e executa ostras tares correlatas.

Procurador Juridico Assessora e representa juridicamente a administragfio
publica municipal e representa-a em juizo ou fora dele,
nas agbes em que esta for autora ou interessada, para
assegurar os direitos pertinentes ou defender seus
interesses.

Psicologo Procede ao estudo e a analise dos processos nitra e
interpessoais e nos mecanismos do comportamento
humano, elaborando e ampliando técnicas psicologicas,
como teste para determinagfio de caracteristicas afetivas,
intelectuais,  sensoriais ou  motoras, técnicas
psicoterapicas e outros métodos de verificagdo, para
possibilitar a orientagfio, selecéo e treinamento no campo
profissional, no diagndstico e na identificagio e
interferéncia nos fatores determinantes na agdo do
individuo, em sua historia pessoal, familiar, educacional
e social e executa outras tarefas correlatas.

Regente de banda Compde e arranjam obras musicais, regem bandas,
Didrio Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrao
ICPBrasil, em conformidade com a MP n2 2.200-2, de 2001

B'as" O Municipio de DUARTINA garante a autenticidade deste documento,

b desde que visualizado através do site www.duartina.sp.gov.br.
<

O Brasil na era
da certificagdo digital




DIARIO OFICIAL

MUNICIiPIO DE DUARTINA

Conforme Lei Municipal n2 2299, de 24 de Fevereiro de 2016

Quarta-feira, 19 de Abril de 2017 www.duartina.sp.gov.br Edicdo N2 150 Pagina 21 de 23

C.G.C. : 46.137. 485/0001- 60 - Rua Henrique Orteld n.° 127 Fone: (14) 3282-8282 - Fax: (14) 3282-82990
Email: - CEP: 17470-000 - DUARTINA -SP
+

PREFEITURA MUNICIPAL DE DUARTINA
02315

grupos musicais e vocais, executam eventos musicais e]
instrumentais, estudam, pesquisam e ensinam musica e
executam outras tarefas correlatas.

Regente de orquestra de Dirigir grupos instrumentais, para formac¢do de uma
violino orquestra de violinos, observando e orientando seus
componentes na maneira de executarem pegas e arranjos
musicais, assegurando uma interpretagdo fiel ao espirito
da obra musical, proceder arranjos ou adaptar partituras
as exigéncias e estilo de um grupo musical determinado;
executar outras tarefas correlatas.

Técnico de processamento de | Analisa e estabelece a utilizagdo de sistema de
dados processamento eletronico de dados, estudando as
necessidades, possibilidades e métodos pertinentes, para
assegurar exatiddo e rapidez dos diversos sistemas,
manter os equipamentos em ordem e fazer sua
manutengdo, instalar programas, manter sempre
. atualizados os dados, programas e softwares e executar
outras tarefas correlatas

Técnico em contabilidade Realiza tarefas inerentes a contabilidade, podendo ser
realizadlo com ou sem supervisdo. identificam
documentos e informagdo visando o atendimento
contabil e financeiro, realizam balancetes e balangos,
controla o orgamento e auxilia na sua elaboragdo, elabora
e controla os empenhos, a folha de pagamento e
encargos sociais e executa outras tarefas semelhantes.
Tesoureiro Controla os fundos em moeda corrente ou financeiro,
registrando sua entrada e saida, elabora o livro de caixa,
efetua pagamentos, controla o saldo bancério. elabora
balancetes, confere e analisa documentos diversos e
executa outras tarefas correlatas.

Topografo Efetua levantamento da superficie e subsolo da terra, de
sua topografia natural e das obras existentes,
determinando o perfil, a localizagdo, as dimensdes exatas
e a configuragdo de terrenos, campos e estradas, para
fornecer os dados bésicos necessarios aos trabalhos de
construgdo, elabora mapas e executa outras tarefas
pertinentes.

Tratorista Opera, conforme determina¢do, os servigos na drea
urbana e rural, de trator de rodas, conduzindo-o de
maneira correta ¢ manipulando-os seus diversos
comandos e executa outras tarefas correlatas.
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ANEXO VI

DAS ATRIBUICOES DA FUNCOES GRATIFICADAS

DENOMINACAO DA FUNCAO ATRIBUICOES RESUMIDAS
GRATIFICADA
Chefe dos motoristas Controlar, supervisionar, administrar todos

os moloristas sob sua chefia, elaborar a
escala de servigos, controlar sua freqiiéncia,
elaborar a escala de férias, e executar outras
tarefas  correlatas que lhe  forem
__| determinadas.

Chefe dos cirurgides dentistas Controlar, supervisionar, administrar todos
os cirurgides dentistas sob sua chefia,
elaborar a escala de servigos, controlar sua
freqiiéncia, elaborar a escala de férias, e
executar outras tarefas correlatas que lhe
forem determinadas.

Chefe dos médicos Controlar, supervisionar, administrar todos
os médicos sob sua chefia, elaborar a escala
de servigos, controlar sua fregiiéncia,
elaborar a escala de férias, e executar outras

tarefas  correlatas que lhe forem
_ determinadas.
Coordenador de obras Supervisiona e controla todas as obras em

execugdio, controla e  distribui  os
empregados, solicita transporte quando
necessario, controla o acompanhamento dos
servigos em execugdo, emite relatério dos
servicos executados e em execugdio, e
executa outras tarefas correlatas que lhe
forem determinadas.
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ANEX(-). vl

DA REDENOMINACAO DOS EMPREGOS

SITUACAO SITUACAO NOVA
ATUAL
Servente Auxiliar operacional
Ajudante geral Auxiliar operacional
Vigia Auxiliar operacional -
Auxiliar de servigos Auxiliar operacional
Encarregado de estddio municipal Auxiliar operacional
Atendente do consultério dentario Atendente
Monitor Monitor de trabalhos manuais
‘Motorista de 6nibus Motorista
Motorista de ambuldncia Motorista
Escriturério Apoio administrativo
Médico Médico clinico geral
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